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项目结项代表着项目顺利完成，也可能代表着项目因不可

预测原因而被迫结束。项目执行方通过撰写提交项目结项报

告，总结项目整体执行情况，既是用信息公开方式对捐赠人

给予及时反馈，也是在总结中不断发现项目执行过程中的问

题和经验。

一、项目何时算为结项？

 项目筹款完成并按照预期顺利开展了项目活动，达成项

目预期目标。

 项目筹款金额与预期目标相差甚远，因项目资金不足而

无法开展项目。

 项目执行时，因政策、法律或无法控制因素而被迫停止。

 项目执行无法到达既定的项目实施目标，项目工作开始

放慢或已经停止。

二、在哪里做平台项目结项报告？



打开“广益联募”平台，登录机构中心，点击左侧“募捐

项目”→“筹款项目”，点击对应项目右侧操作栏的“项目进

展”。

点击“提交结项报告”即可进行项目进展的填写。

三、项目结项报告要如何写？

情况一：项目顺利结项（需对项目整体执行周期作详细阐

述）

1.项目执行报告

项目开展的总体情况：（图文结合，可用表格的形式汇总



呈现）。

项目从 xx 年 xx 月至 xx 年 xx 月顺利开展完毕，项目成效

体现为 xxxx，（如开展了多少场活动？受益人多少人？辐射

多少社区的人群受益？服务对象有什么改变？取得什么良好

效果等等……）

①xx 年 xx 月，资助 xx 饭堂

②开展了 xx 探访服务

③给 xx 社区长者送汤

……

2.筹款信息公示

项目总筹款 xx 元，其中线上筹款 xx 元，其他渠道（如定

向捐赠、其他平台等）筹款 xx 元。

（若是非公募机构，可附上公募机构转账凭证）

3.款项使用说明

项目实施过程中相关服务活动的资金支出情况：（建议以

表格形式呈现，并可附相关票据、佐证材料照片）：

①给 xx 饭堂划拨 xx 资金用于长者饭堂项目+票据图片

②制作项目宣传单 xxx 份，共 xx 元+票据图片

③探访长者费用 xx 元+票据、签收单等图片

4.其他佐证材料

①项目开展过程中的一些小故事

②相关媒体报道链接



③项目执行中其他有关内容等

情况二：项目未能顺利开展（说明未能开展的原因）

机构需要提交相关说明，写明项目无法开展的原因并盖机

构公章。

例子：我机构于 xx 年 xx 月 xx 日 xx 项目在 xx 平台开展

募捐，筹集善款 xx 元，捐赠人次 xx，募捐的善款原计划用

于…（什么地方），由于……（什么原因）无法开展项目（或

项目实施策略因 xxx 原因调整为 xxxx），现决定提交结项申

请，同时将该项目筹得的善款 xx 元用于 xx 同类型项目的 xxx

（如课程培训、讲师费用、探访服务……）

四、其他注意事项

1.项目公示的票据的至少展示60%以上，若票据非常多，

可将剩余的40%票据拍成一张图的方式公示。

2.若项目实际支出情况大于筹款情况，需说明多余支出的

费用在什么地方列支（如机构自行垫付、企业定向捐赠等）；

若项目实际支出情况小于筹款情况，需说明剩余资金将用于

哪方面。



3.在进展报告界面中，很多机构都会搞混封面图位置的

“上传图片”①与详情中的“图片”

①封面图展示位置为



②详情图片展示位置（即正文）

4.所有涉及银行账号及身份证、电话号码信息的图片需进

行部分内容模糊。

5.若是图片上传数量较多，建议进行图片组合或者缩小图

片大小；若是图片方向不对，先在电脑操作更改图片方向至正

确方向再上传。



6.图片肖像权及版权问题：

肖像权：注意保护受助人隐私，未征得受助人授权同意公

开肖像的，需对照片做模糊处理（特别是未成年人肖像问题，

更应注意保护）

版权：图片从网络下载的，需注明出处
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